
 
 

 

 

 

 

 

Instrucciones para solicitar el título oficial del Ciclo Formativo de Grado Medio o Superior: 

 

El alumnado dispone de dos opciones; solicitud telemática y solicitud presencial. 

 

1.- SOLICITUD TELEMÁTICA 

 

Acceder mediante el siguiente enlace a la secretaria virtual de los centros educativos de la Junta de Andalucía donde 

tendrá que identificarse con clave IANDE, clave PIN o Certificado Digital   

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/accesoTramite/302/ 

 

 

Una vez identificado aparecerá una pantalla nueva donde podrá realizar el proceso de solicitud de expedición de títulos del 

alumnado. Para avanzar debe darle a SIGUIENTE 

 

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/accesoTramite/302/


 
 

 

 

 

 

El trámite no se considera finalizado hasta completar TODOS los pasos que aparecen en la parte superior de la pantalla: 

  

 

 

- Datos personales 

- Datos de la solicitud 

- Datos del pago 

- Realizar el pago telemático 

- Adjuntar documentación solicitada  

- Confirmar solicitud 

- Fin del proceso 

 

En la pantalla que aparece a continuación debe indicar quién es el solicitante y darle a ACEPTAR. 

 

 

 

Debe rellenar los datos personales y darle a SIGUIENTE en la parte inferior derecha.  

 

 



 
 

 

 

 

 

A continuación aparecerá la pantalla de Datos de la Solicitud.  

Acceda a la lupa para buscar por código, nombre, municipio o localidad el Centro y seleccione.  

Continúe rellenando los datos de situación personal y señale la opción elegida de consentimiento sobre los datos 

personales que aparece en la parte de debajo de la pantalla. Una vez cumplimentado todos los datos dele a SIGUIENTE, en 

la parte inferior derecha. 

 

 

 

 

 

En caso de error en los datos del Centro le aparecerá un mensaje en rosa. Si esto ocurre, por favor revise los datos 

seleccionados o contacte con administración.  

 

 

Si todos los datos son correctos le aparecerá la pantalla de información de pago, donde debe seleccionar una de las 

opciones.  



 
 

 

 

 

 

 

 

A continuación le aparecerá la plataforma telemática de pago de la Junta de Andalucía.  

Seleccione pago sin certificado digital o con certificado digital.  

Nunca seleccione transferencia.  

 

 

Continuar con el procedimiento de solicitud hasta su finalización.   

 

  



 
 

 

 

 

 

2.- SOLICITUD PRESENCIAL 

 

Pasos a seguir:  

1. Descargar, cumplimentar y firmar el documento de Solicitud de Título (elegir, entre los modelos adjuntos, el que 

corresponda según hayas cursado en Sevilla o El Puerto de Santa María). 

 

2. Acceder al modelo 046 , rellenarlo, firmarlo y tramitar el abono de las tasas correspondientes mediante pago 

telemático o presencialmente en una oficina bancaria (puedes consultar las tasas AQUÍ). 

 

 

3. Entregar en el centro adscrito la siguiente documentación para la tramitación del título: 

 

• Solicitud del título.  

• Tasa 046 pagada (dos de las copias del documento selladas por la entidad bancaria). 

• Fotocopia y original del DNI del alumno/a EN VIGOR.  

• Si procede, fotocopia y original del documento de exención o reducción en las tasas.  

 

CENTROS ADSCRITOS 

SEVILLA: El Centro de Sevilla se encuentra adscrito al IES Macarena, sita en calle Dr. José Manuel Puelles de los Santos, 

s/n, 41009, Sevilla. Teléfono: 955 62 22 08. 

 

EL PUERTO DE SANTA MARÍA: El CDP DXT El Puerto se encuentra adscrito al IES Pintor Juan Lara, sita en Camino del águila, 

6, El Puerto de Santa María (Cádiz). Teléfonos: 956243502 / 956243508. 

 

INSTRUCCIONES DETALLADAS PARA CUMPLIMENTAR EL MODELO 046

  

https://www.juntadeandalucia.es/economiayhacienda/apl/surweb/modelos/modelo046/046.jsp
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/web/ced/tasas


 
 

 

 

 

Obligado al Pago (el alumno/a) 

Introduce tus datos 

 

 Datos Generales 

• Marca “Autoliquidación”. 

• En el cuadro de texto, escribe: “EXPEDICIÓN DE TÍTULO CICLO FORMATIVO” (poner nombre del ciclo). 

• Fecha de devengo: fecha del día que se rellena/abona. 

• Total a ingresar: recuerda que la cantidad a abonar que debes reflejar se escribe con coma. Existen 

bonificaciones y exenciones a este precio.  

• Código Territorial:  

Para los alumnos de La Cartuja de Sevilla: ED41N2 (en Denominación debe salir automáticamente el 

nombre del Centro Adscrito “IES MACARENA”). 

Para los alumnos de DXT El Puerto: ED11G1 (en Denominación debe salir automáticamente el 

nombre del Centro Adscrito “IES PINTOR JUAN LARA”. 

 

• Concepto de Pago: 0049 (en Denominación debe salir automáticamente el “EXP. TÍTULOS 

ACADÉMICOS Y PROF.”). 

 

Una vez cumplimentado, pulsa el botón “VALIDAR”. 

 

 

 

 

Por último, pulsa el botón “IMPRIMIR”, el documento está compuesto por 3 copias que deberás firmar y pagarlo 

en el banco. Si tienes Certificado Digital, usa la opción “Pago Telemático”. 

 

 

 

 



 
 

 

 

  



 
 

  

 

SOLICITUD DEL TÍTULO DE F.P. GRADO SUPERIOR 

AÑO 2020 

APELLIDOS: ____________________________________________________ 

NOMBRE: ______________________________________________________ 

DNI/ PASAPORTE: ______________________________________________ 

FECHA DE NACIMIENTO: _______________________________________ 

LUGAR DE NACIMIENTO: _______________________________________ 

AÑO DE FINALIZACIÓN DEL CICLO SUPERIOR: _________________ 

CONVOCATORIA:  JUNIO    SEPTIEMBRE  

DOMICILIO: ____________________________________________________ 

LOCALIDAD: ___________________________________________________ 

TFNO. FIJO: ______________________TFNO. MÓVIL: _______________ 

CORREO ELECTRÓNICO: _______________________________________ 

FECHA DEL PAGO DE LA TASA: _________________________________ 

FAMILIA NUMEROSA:   SÍ   NO  

MODALIDAD: 

 GUÍA, INFORMACIÓN Y ASISTENCIA TURÍSTICAS (LOE) 

 DIRECCIÓN DE COCINA (LOE) 

 ANIMACIÓN DE ACTS. FÍSICAS Y DEPORTIVAS (TAFAD) 

El Puerto de Santa María, a ____de_______________ de 202 

Firma del interesado/a 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

SOLICITUD DEL TÍTULO DE F.P. GRADO MEDIO 

AÑO 202 

APELLIDOS: ____________________________________________________ 

NOMBRE: ______________________________________________________ 

DNI/ PASAPORTE: ______________________________________________ 

FECHA DE NACIMIENTO: _______________________________________ 

LUGAR DE NACIMIENTO: _______________________________________ 

AÑO DE FINALIZACIÓN DEL CICLO SUPERIOR: _________________ 

CONVOCATORIA:  JUNIO    SEPTIEMBRE  

DOMICILIO: ____________________________________________________ 

LOCALIDAD: ___________________________________________________ 

TFNO. FIJO: ______________________TFNO. MÓVIL: _______________ 

CORREO ELECTRÓNICO: _______________________________________ 

FECHA DEL PAGO DE LA TASA: _________________________________ 

FAMILIA NUMEROSA:   SÍ   NO  

MODALIDAD: 

 COCINA Y GASTRONOMÍA (LOE) 

 CONDUCCIÓN DE ACTIVIDADES FÍSICO-DEPORTIVAS EN EL 

MEDIO NATURAL (TECO) 

El Puerto de Santa María, a ____de_______________ de 202 

Firma del interesado/a 

 

 

 

 

 

 

 


