)

Instrucciones para solicitar el titulo oficial del Ciclo Formativo de Grado Medio o Superior:
El alumnado dispone de dos opciones; solicitud telemética y solicitud presencial.

1.- SOLICITUD TELEMATICA

Acceder mediante el siguiente enlace a la secretaria virtual de los centros educativos de la Junta de Andalucia donde
tendra que identificarse con clave IANDE, clave PIN o Certificado Digital

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/accesoTramite/302/

Junta de Andalucia .
Consejeria de Desarrollo Educativo
y Formacién Profesional

@ Inicio

SECRETARIA VIRTUAL

DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

# Solicitudes 2= Consultas 9 Acceso 5 Pago Seqguro Escolar

Acceso a Solicitud de expedicién de titulos del alumnado

Autenticacién - Identificador
Educativo Andaluz

Autenticacion - Cl@ve

cl@ve

Acceda ol trdmite usando la clave IANDE.

# Acceder

Acceda al trdmite con un certificado digital reconocido, con CL@VE-PIN o CL@AVE-PERMANENTE.

# Acceder

Certificado Digital Acceda al tramite utilizando un certificado digital de la FNMT o su DNI-e.
Actualice la aplicacién Autofirma para asegurar el correcto funcionamiento con los navegadores

Chrome y Edge. Puede descargar Autofirma desde el siguiente enlace .

# Acceder

Una vez identificado aparecerd una pantalla nueva donde podra realizar el proceso de solicitud de expedicion de titulos del
alumnado. Para avanzar debe darle a SIGUIENTE

A Junta de Andalucia ‘
nsejeri sart dh 0
om0 [

SECRETARIAVIRTUAL

DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

& Solicitudes

4 Inicio i=Consultas & Miusuario B3 Pago Seguro Escolar
Solicitud de expedicién de titulos del alumnado e
Ayuda
Instrucciones de cumplimentacion de la solicitud
2 su soliciud finalizars el process de presntacin telemstics. No debera desplazarse pars entreg 4, 31 haberia reslizado de ests form
APara firmar digitalmente, necesario para el proc ion telematica, es ordenador disponga del software adecuado. Le aconsejamos que verifique si su ordenador dispone del software adecuado:
CDIEETIED ©vsospersonsies > ODatossolcius » O Dstos de pago de tiulos 3 © ASjntar ocumentacibn > O Confirmar > O Fin

DXYFORMACIONDEPORT


https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/accesoTramite/302/

L

El tramite no se considera finalizado hasta completar TODOS los pasos que aparecen en |a parte superior de la pantalla:

Solicitud de expedicion de titulos del alumnado

m ’ 4 2 . 2

- Datos personales

- Datos de la solicitud

- Datos del pago

- Realizar el pago telematico

- Adjuntar documentacidn solicitada
- Confirmar solicitud

- Fin del proceso

En la pantalla que aparece a continuacién debe indicar quién es el solicitante y darle a ACEPTAR.

de Andalucia '

e @' SECRETARIAVIRTUAL

DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

4 Inicio ¢ Solicitudes 2= Consultas & Miusuario 5 Pago Sequro Escolar

Solicitud de expedicidn de titulos del alumnado Aﬁa
@instrucciones > [T IIMIGEP O Dotos solicitud > O Datos de pago de titulos > O Aduntar documentacion » O Canfirmar » OF

seleccione una opcién

D) Soy I persona solicitante
O Soy el padre, madre o quien ejerza la tutorfa legal

Q\r\sw.c:lar\es) QDatos solicitud > O Datos de paga de titulos » O Adjuntar documentacion » O Confirmar 3 QF
Debe rellenar los datos personales y darle a SIGUIENTE en la parte inferior derecha.

A Junta de Andalucia . .
Corveta e bl @ SECRETARIAVIRTUAL

DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

# Inicio ¢ Solicitudes 2= Consuitas & Miusuario B3 Pago Seguro Escolar

Solicitud de expedicion de tftulos del alumnado Aﬂa
o rstruccore: > ([T O Dstossoicius > O Datos e pago ctiuiss > O Adjuntar documentacian > O Confrmar > OF

Datos de la persona solicitante

Nombre: * primer apellido: * Segundo apellido:

DXYFORMACIONDEPORTIVA



A continuacion aparecera la pantalla de Datos de la Solicitud.
Acceda a la lupa para buscar por cédigo, nombre, municipio o localidad el Centro y seleccione.
Continde rellenando los datos de situacion personal y sefiale la opcion elegida de consentimiento sobre los datos

personales que aparece en la parte de debajo de la pantalla. Una vez cumplimentado todos los datos dele a SIGUIENTE, en

la parte inferior derecha.

0. SECRETARIAVIRTUAL

DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

#inico o Soliciudes  $EConsultas & Miusuario 5 Pago Seguro Escolar

Solicitud de expediicién de tituios del alumnado

Locslidac:

SITUACION PERSONAL Liquidacién de tasas):

wtenticads dl DNUNIE

consulta de sus datos de familia numerosa a traves del Sistema de Verificacion de Datos de Familia Numerosa

En caso de error en los datos del Centro le aparecera un mensaje en rosa. Si esto ocurre, por favor revise los datos

seleccionados o contacte con administracion.

DATOS DE LA SOLICITUD (seleccione la ensefanza de la que desea solicitar el titulo)

Ensefianzas
No se han encontrado ensefianzas en lasque titule el alumno en el centro seleccionado.

Si todos los datos son correctos le aparecera la pantalla de informacion de pago, donde debe seleccionar una de las
opciones.

DXTFORMACIONDEPORTIV/



0. SECRETARIAVIRTUAL

DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

#Inicio  # Solicitudes 2= Consultas & Mi usuario B Pago Seguro Escolar
(i)
Solicitud de expedicién de tiulos del alumnado Ayt

© nstructiones > @ Datos personsles > @ Datos oo > [ TETTTRIEITSg ©

Informacién de pago

A continuacion le aparecera la plataforma teleméatica de pago de la Junta de Andalucia.
Seleccione pago sin certificado digital o con certificado digital.

Nunca seleccione transferencia.

Junta de Andalucia o . . )
Consejeria de Economia, Plataforma telematica de pago y presentacion de tributos y otros ingresos

Hacienda y Fondos Europeos

Tarjeta
Pago SIN Tarjeta
Ce'?l do " . Cuenta bancaria
Transferencia -
Transferencia

Empleado Piblico: Asistencia al contribuyente.

Para pagos con cuenta debe disponer de una cuenta corriente en alguna de las siguientes enfidades:

][] [ b (][] [ | ER E] os]

Para pagos con tarjeta los tipos de farjetas admitidas son:

Para comprobar los requisitos técnicos necesarios para operar con la Plataforma de Pago, pulsar aqui.

Continuar con el procedimiento de solicitud hasta su finalizacion.

DXYFORMACIONDEPORTIVA



XT

2.- SOLICITUD PRESENCIAL

Pasos a seguir:
1. Descargar, cumplimentary firmar el documento de Solicitud de Titulo (elegir, entre los modelos adjuntos, el que

corresponda seglin hayas cursado en Sevilla o El Puerto de Santa Maria).

2. Acceder al modelo 046 , rellenarlo, firmarlo y tramitar el abono de las tasas correspondientes mediante pago

telemético o presencialmente en una oficina bancaria (puedes consultar las tasas AQUI).

3. Entregar en el centro adscrito la siguiente documentacion para la tramitacion del titulo:

e Solicitud del titulo.
e Tasa 046 pagada (dos de las copias del documento selladas por la entidad bancaria).
e Fotocopia y original del DNI del alumno/a EN VIGOR.

e Siprocede, fotocopia y original del documento de exencidn o reduccién en las tasas.
CENTROS ADSCRITOS
SEVILLA: El Centro de Sevilla se encuentra adscrito al IES Macarena, sita en calle Dr. José Manuel Puelles de los Santos,

s/n, 41009, Sevilla. Teléfono: 955 62 22 08.

EL PUERTO DE SANTA MARIA: EI CDP DXT EI Puerto se encuentra adscrito al IES Pintor Juan Lara, sita en Camino del aguila,
6, El Puerto de Santa Maria (Cédiz). Teléfonos: 956243502 / 956243508.

INSTRUCCIONES DETALLADAS PARA CUMPLIMENTAR EL MODELO 046

JUNTA DEANDALUCIA Modelo
Coneae B otencny . _ OTROSINGRESOS
lica Tasas, precios publicos, sanciones, otros ingresos. Declaracion - Liquidacion en Euros 046
O Limplar Formulario Una vez cumplimentado el formulario, pulse el botén Validar
Obligado Datos Generales Liquidacién Responsable E@ccpiar Documents o/—‘\‘,‘uda del modelo % contacto

OBLIGADO AL PAGO

NIF Extranjero sin NIF/NIE (Sélo para conceptos NO tributarios)
Apellido 1 Apellido 2 Nombre
Razén Social

A los efectos de notificacion

Domicilio Fiscal Otro Domicilio
Pais Provincia
[EsPana v

Municipio Localidad
L

Tipo de via Nombre via publica
v

Tipo de Mumeracién Numero/Km  Calif. Num. Bloque Portal Escalera Plta./Piso Pta./Puerta
NUMERO

Complemento Domicilio Cod.Postal Teléfono



https://www.juntadeandalucia.es/economiayhacienda/apl/surweb/modelos/modelo046/046.jsp
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/web/ced/tasas

XT

Obligado al Pago (el alumno/a)

Introduce tus datos

Datos Generales

e Marca “Autoliquidacion”.

o Enelcuadro de texto, escribe: “EXPEDICION DE TITULO CICLO FORMATIVO” (poner nombre del ciclo).

o Fechadedevengo: fecha del dia que se rellena/abona.

o Total a ingresar: recuerda que la cantidad a abonar que debes reflejar se escribe con coma. Existen

bonificaciones y exenciones a este precio.
e (odigo Territorial:

Para los alumnos de La Cartuja de Sevilla: ED41N2 (en Denominacidn debe salir automaticamente el
nombre del Centro Adscrito “IES MACARENA”).

Para los alumnos de DXT El Puerto: ED11G1 (en Denominacidn debe salir automaticamente el
nombre del Centro Adscrito “IES PINTOR JUAN LARA”.

o Concepto de Pago: 0049 (en Denominacién debe salir automé4ticamente el “EXP. TITULOS
ACADEMICOS Y PROF.").

Una vez cumplimentado, pulsa el botén “VALIDAR”.

JUNTA DEANDALUCIA Modelo
C:n:ejer:de':ec\endn) AL ZAR 5 OTROS .INGRESOS 2 I i
Administracion Publica Tasas, precios publicos, sanciones, otros ingresos. Declaracion - Liquidacion en Euros 046
O Limpiar Formulario Una vez cumplimentado el formulario, pulse el boton Validar
Obligado Datos Generales Liquidacion Responsable E[?] Copiar Documento OA;uca del modelo & contacto

Por dltimo, pulsa el botén “IMPRIMIR”, el documento est4 compuesto por 3 copias que deberas firmary pagarlo

en el banco. Si tienes Certificado Digital, usa la opcion “Pago Telematico”.



JUNIA OE AMDALULIA
Instituto de Ensefianza Secundaria

“MACARENA”
PETICION DE TITULOS
D./D? , con
DNI/PASAPORTE n° , con domicilio en F
Calle , Teléfono
Provincia , Cédigo Postal

SOLICITA: (Descripcion del Titulo)

Fecha Finalizaciéon Estudios:

Sevilla, de de 20

Fdo.:

SR./SRA. DIRECTOR/A DEL IES “MACARENA DE SEVILLA

LE.S. “MACARENA” C/ Dr. José Manuel Puelles de los Santos, s/n ~ C.P. 41009-Sevilla-
Teléfono: 954380999  Teléfono/Fax: 954372306

Email: 41700038.averroes@juntadeandalucia.es




SOLICITUD DEL TITULO DE F.P. GRADO SUPERIOR
ANO 2020
APELLIDOS:

NOMBRE:

DNI/ PASAPORTE:

FECHA DE NACIMIENTO:

LUGAR DE NACIMIENTO:

ANO DE FINALIZACION DEL CICLO SUPERIOR:

CONVOCATORIA: JUNIO[ ] SEPTIEMBRE[ ]
DOMICILIO:

LOCALIDAD:

TFNO. FIJO: TFNO. MOVIL:

CORREO ELECTRONICO:

FECHA DEL PAGO DE LA TASA:

FAMILIANUMEROSA:[_]si [ ]NO
MODALIDAD:
[ ] GUIA, INFORMACION Y ASISTENCIA TURISTICAS (LOE)
[ ] DIRECCION DE COCINA (LOE)
[ ] ANIMACION DE ACTS. FISICAS Y DEPORTIVAS (TAFAD)
El Puerto de Santa Maria, a de de 202

Firma del interesado/a



SOLICITUD DEL TITULO DE F.P. GRADO MEDIO

ANO 202

APELLIDOS:

NOMBRE:

DNI/ PASAPORTE:

FECHA DE NACIMIENTO:

LUGAR DE NACIMIENTO:

ANO DE FINALIZACION DEL CICLO SUPERIOR:

CONVOCATORIA: JUNIO[ ] SEPTIEMBRE[__]
DOMICILIO:

LOCALIDAD:

TFNO. FIJO: TFNO. MOVIL:

CORREO ELECTRONICO:
FECHA DEL PAGO DE LA TASA:
FAMILIANUMEROSA:[_]si [ ]NO
MODALIDAD:

[ | COCINA Y GASTRONOMIA (LOE)

[ | CONDUCCION DE ACTIVIDADES FiSICO-DEPORTIVAS EN EL
MEDIO NATURAL (TECO)

El Puerto de Santa Maria, a de de 202

Firma del interesado/a



